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ANEXO III. PROGRAMA 

 

 

Tema 1.- Derecho Administrativo. Concepto. Fuentes del Derecho Administrativo. 

Sometimiento de la Administración a la Ley y al Derecho. 

 

Tema 2.- El procedimiento administrativo: su significado, fases del procedimiento 

administrativo general. Procedimiento administrativo local. Los actos: Concepto y 

elementos. Comunicaciones y Notificaciones 

 

Tema 3.- Principios de actuación de la Administración pública. Eficacia, jerarquía, 

descentralización, desconcentración y coordinación. 

 

Tema 4.- La teoría de la invalidez del acto administrativo. Actos nulos y anulables. 

Convalidación. Conversión de actos viciados. Revisión de oficio. 

 

Tema 5.- Las entidades locales: Clases, competencias y régimen jurídico. 

 

Tema 6.- El municipio en el régimen local. Organización municipal y competencias: 

Alcalde, Tenientes de Alcalde y Pleno. La Junta de Gobierno Local. Las competencias de 

los municipios. 

 

Tema 7.- Funcionamiento de los órganos colegiados locales. Las sesiones. Convocatoria y 

orden del día. Actas y certificados de acuerdos. 

 

Tema 8.- La protección de datos personales en el ámbito de las Administraciones 

Públicas: Principios de la protección de datos personales. Derechos de las personas: 

trasparencia e información y ejercicio de derechos. 

 

Tema 9.- La transparencia de la actividad pública. Normativa de aplicación estatal y 

aragonesa. Principios generales. Sujetos obligados. Derecho a la información pública. 

 

Tema 10.- Recursos administrativos y jurisdiccionales frente a los actos y disposiciones 

de las entidades locales. 

 

Tema 11.- La contratación pública: Principios generales, clases de contratos, formas y 

procedimientos de contratación. 

 

Tema 12.- El empleo público local y su organización. Derechos, deberes e 

incompatibilidades de los empleados públicos locales. Derechos y deberes del personal en 

materia de prevención de riesgos laborales. 

 

Tema 13.- Los bienes de las entidades locales. 

 

Tema 14.-La responsabilidad patrimonial de las Administración Pública. 

 

Tema 15.- La intervención administrativa en la propiedad y la actividad privada. Régimen 

General de licencias, declaraciones responsables y comunicaciones previas. La 

expropiación forzosa. 
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Tema 16.- La Ley General de Subvenciones. Concepto, naturaleza y clasificación de las 

subvenciones. Elementos personales. Bases reguladoras. Procedimiento de concesión, 

pago y justificación. Reintegro. 

 

Tema 17. El sistema electoral local. Causas de inelegibilidad e incompatibilidad. Elección 

de los Concejales y Alcaldes. Elección de Diputados Provinciales y Presidentes de 

Diputaciones Provinciales. Elección de Consejeros y Presidentes de Cabildos y Consejos 

Insulares. La moción de censura y la cuestión de confianza en el ámbito local. El recurso 

contencioso-electoral.  

 

Tema 18. La población municipal. El Padrón de habitantes. El estatuto de los vecinos. 

Derechos de los extranjeros. La participación vecinal en la gestión municipal. 

 

Tema 19.- El registro electrónico general. Requisitos en la presentación de documentos. 

Atención al público. Atención de personas con discapacidad. Los servicios de información 

administrativa. Las oficinas de asistencia en materia de registros. Plataformas de registro 

de la AGE: REC, ORVE, SIR. 

 

Tema 20. Protección de la salubridad pública. Las competencias sanitarias de las 

Entidades Locales. Cementerios y actividades funerarias. Policía sanitaria mortuoria. El 

control ambiental de actividades.  

 

Tema 21. Intervención municipal en el comercio y actividades de servicio. La venta 

ambulante. La Intervención municipal en espectáculos públicos, actividades recreativas y 

establecimientos públicos.  

 

Tema 22. Las competencias municipales en materia de tráfico, circulación de vehículos a 

motor y seguridad vial. La regulación municipal de usos de las vías urbanas. El 

procedimiento sancionador en materia de tráfico. 

 

Tema 23. Las competencias de las Entidades Locales en materia de medio ambiente 

urbano: Parques y jardines públicos. 

 

Tema 24. Las competencias municipales en materia de servicios sociales. Las políticas 

municipales de juventud e igualdad de género. Las competencias en materia de 

transporte colectivo de viajeros.  

 

Tema 25. El alcance de las competencias locales en materia de educación, la cultura y el 

deporte. Las obligaciones de las Entidades Locales en materia de protección del 

patrimonio histórico-artístico. Competencias de las Entidades Locales en materia de 

turismo. Municipios turísticos. 

 

Tema 26.- Los presupuestos locales. El gasto público local. Concepto. Principios y 

procedimiento de ejecución. 

 

Tema 27.- Los recursos de las Haciendas Locales. Los tributos locales: principios. La 

potestad reglamentaria de las Entidades Locales en materia tributaria: contenido de las 

ordenanzas fiscales, tramitación y régimen de impugnación de los actos de imposición y 

ordenación de tributos. La relación jurídica tributaria: concepto y elementos. Hecho 

imponible. Devengo. Exenciones. Sujeto activo. Sujetos pasivos. Responsables. 
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Tema 28. Tasas y precios públicos. Principales diferencias. Las contribuciones especiales. 

 

Tema 29.- Herramientas de ofimática. Principales funciones y utilidades de los 

procesadores de textos. Hojas de cálculo y bases de datos. 

 

Tema 30.- La ética en la Administración Pública: código de conducta de los empleados 

públicos y principios de buen gobierno. Los códigos de conducta a nivel local. 


