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PROCESO SELECTIVO DE UNA PLAZA DE ADMINISTRATIVO DE SECRETARÍA-

PADRÓN DE HABITANTES EN EL AYUNTAMIENTO DE CASPE, MEDIANTE 

SISTEMA DE CONCURSO OPOSICIÓN. 

 

ANUNCIO 
 

El Tribunal calificador -que fue designado por Resolución de Alcaldía n° 587/2023, 

de 14 de septiembre de 2023 del Ayuntamiento de Caspe- para cubrir una plaza de 

ADMINISTRATIVO DE SECRETARÍA-PADRÓN DE HABITANTES, en régimen de interinidad, 

mediante el sistema de concurso-oposición, en su reunión del día 25 de octubre de 2023 

ha adoptado, por unanimidad, los siguientes  

 

ACUERDOS: 

 

PRIMERO. Constituir el tribunal calificador para valorar las pruebas selectivas de 

los aspirantes a proveer la plaza de funcionario interino, para la plaza de 

ADMINISTRATIVO DE SECRETARÍA-PADRÓN DE HABITANTES, mediante el sistema de 

concurso-oposición, del Ayuntamiento de Caspe, con los siguientes integrantes: 

 

Cargo Identidad 

 Presidente Ignacio Zurita Gimeno  

 Vocal Víctor Bielsa Galicia 

 Vocal Pedro Obón Ceperuelo 

 Vocal María Pilar Lasheras Vicente  

 Vocal-Secretario Francisco Manuel Carreras Costa  

 

 SEGUNDO. Aprobar, de conformidad con lo dispuesto en el apartado 2 b) de la 

base sexta de la convocatoria, la plantilla provisional de respuestas del primer ejercicio 

de la fase de oposición de la selección de una plaza de administrativo de secretaría-

padrón de habitantes del municipio de Caspe, en régimen de interinidad, mediante el 

sistema de concurso oposición que figura como anexo I al presente anuncio. 

 

 TERCERO. Aprobar, de conformidad con lo dispuesto en el apartado 2 b) de la 

base sexta de la convocatoria, las puntuaciones provisionales obtenidas por los 

aspirantes del ejercicio de la fase de oposición de la selección de una plaza de 

administrativo de secretaría-padrón de habitantes del municipio de Caspe, en régimen 

de interinidad, mediante el sistema de concurso oposición que figura como anexo II al 

presente anuncio. 

 

CUARTO. Ordenar, de conformidad con lo dispuesto en el apartado 2 b) de la 

base sexta de la convocatoria, la publicación, en el tablón de anuncios de la sede 

electrónica del Ayuntamiento de Caspe (https://caspe.sedelectronica.es/) y en la web 

municipal (https://www.caspe.es/empleo_publico), de la reseñada plantilla provisional y 

de la lista provisional de puntuaciones obtenidas por los aspirantes, en el plazo de tres 

días hábiles a contar desde el día de la celebración del ejercicio. 

 

 QUINTO. Establecer, de conformidad con lo dispuesto en el apartado 2 c) de la 

base sexta de la convocatoria, un plazo de 3 días hábiles a contar desde la publicación 

de la lista provisional de puntuaciones (es decir, 27 a 31 de octubre, ambos inclusive), a 

los efectos de poder formular y presentar las personas aspirantes, aquellas 

https://caspe.sedelectronica.es/
https://www.caspe.es/empleo_publico
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reclamaciones que consideren oportunas o solicitar la revisión de su puntuación ante el 

tribunal.  

 

En Caspe a 25 de octubre de 2023 

El SECRETARIO DEL TRIBUNAL CALIFICADOR 

 

 

 

 

Fdo. Francisco Carreras Costa 
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ANEXO I. PLANTILLA DE RESPUESTAS 

 

 

1 Los valores superiores del ordenamiento jurídico español, son según la Constitución: 

  a) La libertad, la justicia, la igualdad y el pluralismo jurídico 

  b) La libertad, la igualdad y el Estado social y democrático de Derecho 

  c) El Estado social y democrático de Derecho 

x d) El pluralismo político, la justicia, la libertad y la igualdad 

   

2 La condición de vecino se adquiere: 

  a) Desde el momento en que tenga una vivienda en propiedad o alquiler 

  b) Desde que solicite un servicio público 

x c) Desde el mismo momento de su inscripción en el Padrón 

  d) Desde que ejerza el derecho al voto 

   

3 La Administración podrá convalidar sus actos: 

x a) Anulables 

  b) Nulos y anulables 

  c) Los dictados durante el mes anterior 

  d) Ninguna es correcta 

   

4 
Según la Ley 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen Jurídico del Sector Público, las 
Administraciones Públicas sirven con objetividad los intereses generales y actúan de 
acuerdo con los principios de:  

  a) Eficacia, jerarquía, descentralización y concentración 

x b) Eficacia, jerarquía, descentralización, desconcentración y coordinación 

  c) Eficiencia, jerarquía y centralización territorial 

  d) Eficacia, eficiencia, competencia, descentralización y cooperación administrativa 
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5 
Son elementos del municipio, según el art 11 de la Ley 7/1985 de 2 de abril Reguladora 
de las Bases de Régimen local: 

x a) El territorio, la población y la organización 

  b) El término municipal, la población y la organización 

  c) El territorio, los vecinos y la organización 

  d) Ninguna de las anteriores es correcta 

   

6 
De conformidad con el artículo 61 del Real Decreto 1960/1986 de 11 de julio por el que 
se aprueba el Reglamento de Población y Demarcación Territorial, los volantes de 
empadronamiento: 

  a) 
Tienen que ser expedidos con las mismas formalidades previstas para los certificados de 
empadronamiento 

x b) 
Tienen carácter puramente informativo en los que no son necesarias las formalidades 
para las certificaciones 

  c) 
Tienen carácter de documento público y fehaciente de los datos del padrón municipal de 
habitantes 

  d) 
Tienen carácter puramente informativo siendo necesarias las formalidades para los 
certificados de empadronamiento 

   

7 
La inscripción de españoles en el Padrón municipal contendrá como obligatorios sólo los 
siguientes datos: 

  a) 
Nombre, apellidos, sexo, domicilio habitual, nacionalidad, lugar y fecha de nacimiento, y 
nº DNI 

  b) Nombre, apellidos,  domicilio habitual, nacionalidad, lugar y fecha de nacimiento, y nº DNI 

  c) 
Nombre, apellidos, sexo, domicilio habitual y de vacaciones, nacionalidad, lugar y fecha de 
nacimiento, y nº DNI 

x d) 

Nombre, apellidos, sexo, domicilio habitual, nacionalidad, lugar y fecha de nacimiento,  nº 
DNI, certificado o título escolar o académico que se posea y cuantos otros datos puedan 
ser necesarios para la elaboración del Censo Electoral, siempre que se garantice el respeto 
a los derechos fundamentales reconocidos en la Constitución 

   

8 Contra la resolución de un recurso de alzada: 

  a) Cabe el recurso de reposición 

  b) No cabe ningún recurso administrativo 
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x c) Cabe recurso extraordinario de revisión en los casos establecidos por la ley 

  d) Cabe recurso extraordinario de alzada 

   

9 Los términos municipales podrán ser alterados: 

  a) Por fusión de dos o mas municipios de varias provincias  

X b) 
Por segregación de parte del territorio de uno o varios municipios para constituir otro 
independiente 

  c) Por desaparición de la provincia 

  d) Ninguna de las anteriores es corecta 

   

10 Son vecinos del municipio: 

  a) Quienes pasan más de tres meses en el mismo 

  b) 
Los menores de edad no emancipados independientemente de la vecindad de sus padres 
que tengan su guardia o custodia 

x c) 
Las personas que residiendo habitualmente en el mismo se encuentran inscritos en el 
padrón municipal 

  d) Quienes hayan votado alguna vez en procesos electorales en el municipio 

   

11 
 De acuerdo con el artículo 47 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, de Procedimiento 
Administrativo Común de las Administraciones Públicas, los actos de las 
Administraciones Públicas son nulos de pleno derecho: 

  a) 
Los actos de la Administración que incurran en cualquier infracción del ordenamiento 
jurídico 

  b) Los actos dictados por órgano manifiestamente incompetente por razón de la jerarquía 

x c) Los actos que tengan un contenido imposible 

  d) Los actos de la Administración que incurran en desviación de poder 

   

12 
Conforme al art 20 de la Ley 7/1985 de 2 de abril Reguladora de las Bases de Régimen 
local, la Junta de Gobierno Local: 

  a) Existe en todos los municipios 

  b) Existe en todos los municipios con población superior a 1.000 habitantes 
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x c) 
Existe en todos los municipios con población superior a 5.000 habitantes y en los de 
menos, cuando así lo disponga su reglamento orgánico o lo acuerde el Pleno de la 
Corporación 

  d) Existe en aquellos municipios que el Pleno de la Corporación así lo acuerde 

   

13 Son derechos y deberes de los vecinos: 

  a) Ser elector y elegible de acuerdo con lo dispuesto en la legislación electoral 

  b) 
Contribuir mediante las prestaciones económicas y personales legalmente previstas a la 
realización de las competencias municipales 

  c) Pedir la consulta popular en los términos previstos en la ley 

x d) Todas son correctas 

   

14 La formación, actualización, revisión y custodia del padrón habitantes corresponde a: 

  a) A la Dirección General de Administración Local del Gobierno regional 

  b) A la Comarca 

  c) A la Diputación Provincial por delegación del INE 

x d) Al Ayuntamiento, de acuerdo con lo que establezca la legislación del Estado 

   

15 Según la Ley 7/1985 de 2 de abril Reguladora de las Bases de Régimen local: 

x a) 
 El Pleno se constituye válidamente con la asistencia de un tercio del mínimo legal de 
miembros del mismo, que nunca podrá ser inferior a tres 

  b) 
 El Pleno se constituye válidamente con la asistencia de la mitad del número legal de 
miembros del mismo 

  c) 
 El Pleno se constituye válidamente con la asistencia de un tercio del mínimo legal de 
miembros del mismo, que nunca podrá ser inferior a cinco 

  d) 
Dependerá de lo que acuerde el Pleno mediante el Reglamento orgánico del 
Ayuntamiento pero nunca menos de cinco 

   

16 
Están obligados a relacionarse a través de medios electrónicos con las Administraciones 
Públicas para la realización de cualquier trámite de un procedimiento administrativo  los 
siguientes sujetos: 

  a) 
Únicamente quienes representen a un interesado que esté obligado a relacionarse 
electrónicamente con la Administración 
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x b) Las personas jurídicas y las entidades sin personalidad jurídica 

  c) Sólo notarios y registradores de la propiedad 

  d) Todas las personas 

   

17 
De acuerdo con el artículo 16 de la Ley 7/1985, de 2 de abril, Reguladora de las Bases del 
Régimen Local la inscripción en el padrón municipal de habitantes deberá ser objeto de 
renovación periódica: 

  a) 
Anualmente cuando se trate de la inscripción de extranjeros comunitarios sin autorización 
de residencia permanente 

  b) Cada 2 años cuando se trate de extranjeros comunitarios 

x c) 
Cada 2 años cuando se trate de la inscripción de extranjeros no comunitarios sin 
autorización de residencia permanente 

  d) Anualmente cuando se trate de la inscripción de extranjeros no comunitarios 

   

18 ¿Cuál de estas afirmaciones es correcta? 

  a) Son hábiles las horas comprendidas en la jornada laboral de una Administración y una más 

x b) Son hábiles todas las horas comprendidas en un día hábil 

  c) Son hábiles las doce primeras horas del sábado 

  d) Ninguna de las anteriores es correcta 

   

19 
Son, ordenadamente, requisitos sucesivos para la  adquisición de la condición de 
funcionario de carrera: 

  a) Superación del proceso selectivo y firma del contrato de trabajo 

x b) 
Superación del proceso selectivo, nombramiento, acto de acatamiento a la Constitución y 
toma de posesión 

  c) Toma de posesión y superación del proceso selectivo 

  d) 
Acto de acatamiento a la Constitución, superación del proceso selectivo,  y toma de 
posesión 

   

20 El Inventario de bienes y sus rectificaciones anuales son aprobadas por: 

x a) El Pleno de la Corporación 
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  b) El Secretario de la Corporación con el visto bueno del Alcalde 

  c) El Alcalde en todo caso 

  d) El Pleno de la Corporación para la aprobación y el Alcalde para las rectificaciones anuales 

   

21 El orden del día de las Sesiones del Pleno es fijado por: 

  a) Cada servicio administrativo 

  b) La Junta de Portavoces 

  c) Secretario, Interventor y Tesorero 

x d) La Alcaldía asistida de la Secretaría 

   

22 Los bienes de dominio público local incluidos los comunales son: 

x a) Inalienables, imprescriptibles e inembargables 

  b) Inalienables, indivisibles e imprescriptibles 

  c) Improrrogables, indivisibles e inembargables 

  d) Ninguna es correcta 

   

23 El Alcalde es elegido por: 

x a) El Pleno 

  b) Los partidos políticos 

  c) El anterior Alcalde 

  d) La Junta de Gobierno Local 

   

24 
Sobre la ampliación de plazos regulada en el artículo 32 de la Ley 39/2015, señale la 
afirmación correcta: 

  a) Podrá concederse sólo a petición de los interesados 

  b) No tiene que notificarse a los interesados 

x c) En ningún caso podrá ser objeto de ampliación un plazo ya vencido 
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  d) Sólo cabe recurso de reposición frente al acuerdo de ampliación o denegación del mismo 

   

25 
En caso de baja definitiva del vehículo durante el año natural, la cuota del Impuesto 
sobre Vehículos de Tracción Mecánica: 

  a) Se prorratea por semestres 

x b) Se prorratea por trimestres 

  c) Se prorratea mensualmente 

  d) Se considera pagada 

   

26 
La alteración de la calificación jurídica de un bien de dominio público para transformarlo 
en bien patrimonial se denomina: 

  a) Enajenación 

x b) Desafectación 

  c) Amortización 

  d) Arrendamiento 

   

27 
Cuando la notificación se practique en el domicilio del interesado, de no hallarse 
presente éste en 
el momento de entregarse la notificación, podrá hacerse cargo de la misma: 

x a) 
Cualquier persona mayor de catorce años que se encuentre en el domicilio y haga constar 
su identidad 

  b) 
Cualquier persona mayor de doce años que se encuentre en el domicilio y haga constar su 
identidad 

  c) 
Cualquier persona mayor de dieciseis años que se encuentre en el domicilio y haga 
constar su identidad 

  d) 
Cualquier persona mayor de edad que se encuentre en el domicilio y haga constar su 
identidad 

   

28 
Según el art 47 bis Texto refundido de la Ley del Estatuto Básico del Empleado Público el 
teletrabajo será: 

  a) Voluntario e irreversible 

  b) Obligatorio e irreversible 

x c) Voluntario y reversible 
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  d) Obligatorio y reversible 

   

29 
El envío de correos electrónicos a varios destinatarios con copia oculta debe realizarse a 
través del campo:  

  a) CCOO 

x b) CCO 

  c) To 

  d) To CO 

   

30 
Según la Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Público se consideran 
contratos menores: 

x a) Los de obras de valor estimado inferior a 40.000 euros 

  b) Los de servicios y suministros de valor estimado inferior a 25.000 euros 

  c) Los de obras de valor estimado inferior a 50.000 euros 

  d) a) y b) son correctas 

   

31 No forman parte del expediente administrativo: 

X a) La información auxiliar o de apoyo 

  b) Los informes preceptivos 

  c) Las alegaciones del interesado 

  d) Los informes de otras administraciones 

   

32 La comprobación del Inventario de bienes de la entidad local se realiza: 

  a) Cuando lo solicite un tercio del Pleno 

  b) Anualmente 

x c) Siempre que se renueve la Corporación 

  d) Cuando dimita algún Concejal 
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33 ¿Cuál de las siguientes afirmaciones no es correcta? 

  a) 
El gobierno y la administración del municipio corresponden al Ayuntamiento, integrado 
por el Alcalde y los Concejales 

  b) 
El procedimiento de modificación del nombre del municipio o de su capitalidad se iniciará 
por acuerdo del Pleno del Ayuntamiento o de la Asamblea Vecinal, debidamente 
motivado 

  c) 
Los Tenientes de Alcalde sustituyen al Alcalde, por orden de nombramiento, en caso de 
vacante, ausencia o enfermedad 

x d) 
Son servicios municipales obligatorios en todos los municipios la prevención y extinción de 
incendios 

   

34 La formación del Censo Electoral corresponde: 

  a) A la D.G.A. en todos los casos 

X b) Al I.N.E. 

  c) A la C.H.E. 

  d) 
A los Ayuntamientos de más de 20.000 habitantes, y en los de menos a la Diputación 
Provincial 

   

35 Según el artículo 137 de la Constitución, el Estado se organiza territorialmente en: 

x a) Municipios, Provincias y las Comunidades Autónomas que se constituyan 

  b) Municipios, Provincias y Comarcas 

  c) Municipios, Provincias y Comarcas y las Comunidades Autónomas que se constituyan 

  d) Ninguna es correcta 

   

36 
La condición de vecino, según el artículo 22 de la Ley de Administración Local de Aragón, 
no confiere derecho a: 

  a) Ser elector y elegible en los términos establecidos en la legislación electoral 

  b) Participar en la gestión municipal 

X c) Participar en cualquier momento en los Plenos del Ayuntamiento 

  d) Acceder a los aprovechamientos comunales conforme a su regulación propia 
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37 Señale cuál de las siguientes afirmaciones no es correcta: 

  a) 
El Censo Electoral está compuesto por el censo de los electores residentes en España y 
por el censo de los electores residentes-ausentes que viven en el extranjero 

  b) 
El Censo Electoral es único para toda clase de elecciones, sin perjuicio de su posible 
ampliación para las elecciones Municipales y del Parlamento Europeo 

  c) La inscripción en el Censo Electoral es obligatoria 

x d) Ninguna de las anteriores es correcta 

   

38 En un municipio de 10.000 habitantes ¿cuántos Concejales forman el Pleno? 

  a) 17 

  b) 15 

  c) 14 

x d) 13 

   

39 ¿Cuál de las siguientes afirmaciones no es correcta? 

  a) 

Los órganos superiores podrán avocar para sí el conocimiento de uno o varios asuntos 
cuya resolución corresponda ordinariamente o por delegación a sus órganos 
administrativos dependientes, cuando circunstancias de índole técnica, económica, social, 
jurídica o territorial lo hagan conveniente 

  b) 
Las encomiendas de gestión no podrán tener por objeto prestaciones propias de los 
contratos regulados en la legislación de contratos del sector público 

x c) 
Los órganos de las diferentes Administraciones Públicas sólo podrán delegar el ejercicio 
de las competencias que tengan atribuidas en otros órganos de la misma Administración 
que sean jerárquicamente dependientes 

  d) 
Tendrán la consideración de órganos administrativos las unidades administrativas a las 
que se les atribuyan funciones que tengan efectos jurídicos frente a terceros, o cuya 
actuación tenga carácter preceptivo 

   

40 
Entre la convocatoria y la celebración de una sesión ordinaria de la Junta de Gobierno 
Local no podrán transcurrir menos de: 

  a) Dos días hábiles 

x b) 24 horas 

  c) Dos días naturales 
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  d) 36 horas 

   

R1 

De conformidad con el artículo 44 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento 
Administrativo Común de las Administraciones Públicas, indique cuándo una 
notificación es 
infructuosa: 

  a) 
En caso de notificación electrónica, cuando hayan transcurrido 10 días desde la puesta a 
disposición de la notificación sin que se acceda a su contenido 

  b) Cuando ha sido rechazada por el representante del interesado 

x c) Cuando intentada, no se ha podido practicar 

  d) Cuando la Administración no tiene constancia de modo fehaciente de su práctica 

   

R2 

El art. 29 del Decreto Legislativo 2/2023, de 3 de mayo, del Gobierno de Aragón, por el 
que se aprueba el texto refundido de la Ley de Subvenciones de Aragón, determina que 
un mismo beneficiario no podrá recibir para un mismo objeto o actividades accesorias al 
mismo, una subvención directa de carácter nominativo y: 

x a) Una subvención en concurrencia competitiva 

  b) Otra subvención por cualquier procedimiento 

  c) 
Otra subvención directa en la que se acrediten razones de interés público, social, 
económico o humanitario 

  d) Una subvención establecida por una norma de rango legal 

   

R3 De los siguientes, señale cuál no es un órgano complementario del Ayuntamiento: 

x a) Junta intersindical de distrito 

  b) Comisiones informativas 

  c) Consejos sectoriales 

  d) Comisión especial de cuentas 

   

R4 Indique cuál es un medio de ejecución forzosa: 

x a) Compulsión sobre las personas 
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  b) Orden de ejecución 

  c) Inderogabilidad singular 

  d) Todas son correctas 

   

R5 Dentro de las opciones de alineación de un párrafo en Word, ¿cuál no existe? 

  a) Justificada 

x b) Decimal 

  c) Centrada 

  d) Izquierda 
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ANEXO II.  

LISTA PROVISIONAL DE PUNTUACIONES OBTENIDAS POR LOS ASPITANTES 

 

Apellidos Nombre DNI PUNTUACIÓN 

LANDA DALMAU J. ÁNGEL ***5694** 57,00 

AGUILAR ZAPATERO SONIA ***7236** 54,00 

ALBIAC ROCA SARA ***5680** 49,50 

PINA TOMÁS SAMUEL HUGO ***8124** 49,50 

BAYO GAVÍN SARA ***8115** 45,00 

CALVO PALLÁS NOELIA LUCÍA ***5773** 42,00 

CLAVERO EZQUERRA ANA ISABEL ***1964** 42,00 

BUISÁN BEL Mª JESÚS ***5396** 40,50 

AGUSTÍN PÉREZ MARÍA NOHELIA ***4516** 39,00 

CORTÉS ROJAS SILVIA ***8913** 39,00 

GARCÍA PERALTA NOELIA ***2358** 37,50 

FERRER GIRALDOS NATALIA ***8237** 34,50 

TOBEÑAS MIMBRERO CLARA ***9362** 33,00 
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